
หลักการเขียนโครงการ
องค์ประกอบของการจัดทำโครงการ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการที่จะดำเนินการใน ปีงบประมาณ 2553 เขียนโครงการเพื่อเสนอขออนุมัติ ตามรายละเอียดดังนี้ 
1. ชื่อโครงการ 
2. ผู้รับผิดชอบโครงการ   ต้องระบุชื่อผู้ที่ทำโครงการหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบในการเสนอ และดำเนินงานตามโครงการ ทั้งนี้เพื่อสะดวกแก่การประสานงานและการตรวจสอบ
3. หลักการและเหตุผล เป็นการแสดงถึง 
- ความสอดคล้องกับนโยบายและแผนยุทธศาสตร์ 

- ปัญหา ความจำเป็นที่ต้องทำ 

- ปัญหาอุปสรรคที่คาดกว่าจะเกิดขึ้นหากไม่ได้ดำเนินโครงการ
4. วัตถุประสงค์ 

แสดงถึงความต้องการที่จะกระทำสิ่งใดสิ่งหนึ่ง การเขียนวัตถุประสงค์ต้องเขียนให้ตรงกับปัญหาว่าระบุไว้เพื่อแสดงให้เห็นถึงจุดมุ่งหมายที่จะแก้ปัญหานั้นๆ และต้องกำหนดวัตถุประสงค์ในสิ่งที่เป็นไปได้ สามารถวัดได้
5. เป้าหมาย เป้าหมายของโครงการ เป็นการบอกถึงความต้องการหรือทิศทางในการปฏิบัติงานที่ระบุในเชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ หรือพื้นที่ในการปฏิบัติงาน
6. วิธีดำเนินการ แสดงขั้นตอนภารกิจที่จะต้องทำให้การดำเนินงานตามโครงการและระยะเวลาในการปฏิบัติ    แต่ละขั้นตอน เพื่อเป็นแนวทางในการพิจารณาความเป็นไปได้ของโครงการ
7. ระยะเวลาดำเนินการ ระบุเวลาที่เริ่มต้นและสิ้นสุดโครงการ เพื่อสะดวกในการพิจารณาและติดตามผลของโครงการ  ทั้งนี้กำหนดให้ดำเนินโครงการในระหว่างเดือนตุลาคม 2551 – กรกฎาคม 2552
8. สถานที่ดำเนินการ ระบุสถานที่ที่จะทำโครงการ เพื่อสะดวกในการพิจารณาและติดตามผลของโครงการ
9. งบประมาณ แสดงยอดรวมงบประมาณทั้งหมดที่ใช้ในการดำเนินโครงการ แหล่งที่มาและแยกรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ชัดเจนว่าเป็นค่าใช้จ่ายอะไรบ้าง เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร, ค่าอาหารกลางวัน, ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม, ค่าวัสดุ 
10. ผลที่คาดว่าจะได้รับ   เป็นการระบุประโยชน์ที่คิดว่าจะได้จากความสำเร็จเมื่อสิ้นสุดโครงการ เป็นการระบุว่าใครจะได้รับผลประโยชน์และผลกระทบหรือมีการเปลี่ยนแปลงในเรื่องอะไรทั้งเชิงคุณภาพและปริมาณและต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
แบบฟอร์มการเขียนโครงการ
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